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Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir fiir unsere
Personalabteilung in Unna Sie als:
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in Teilzeit (25 Std./Woche)

Einrichten ist unsere Leidenschaft.

Wir begeistern Menschen durch unsere sehr individuelle Beratung und
Planung. Als innovatives und wachstumsstarkes Familienunternehmen
vergessen wir nie, worauf es beim Erfolg ankommt - auf unsere Mitarbeiter.

lhre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Erstellung der Gehaltsabrechnung
fiir einen definierten Mitarbeiterkreis

e Beratung der Mitarbeiter in allen Fragen der Entgeltabrechnung

e \ertragserstellung, Zeiterfassung, Bescheinigungswesen, Pflegen
aller Stammdaten sowie Fiihrung der Personalakten und Abwicklung
von Austritten einschlieBlich Zeugniserstellung

e Kontakt zu Sozialversicherungstragern und Behérden
e Pflege des internen Kommunikationssystems (Intranet)

Unsere Anforderungen

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und
mehrjéhrige Erfahrung in der Entgeltabrechnung

¢ Gute Kenntnisse des Sozialversicherungs- und Steuerrechts
e Sicherer Umgang mit dem MS Office-Paket

e Ausgeprégte Serviceorientierung sowie eine
selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamféhigkeit

Wenn Sie sich fir ein erfolgreiches expandierendes Unternehmen
entscheiden, dann schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen
direkt an unsere Personalabteilung,
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z.Hd. Herrn JanBen oder bewerben Sie sich unter:
bewerbung@zurbrueggen.de
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Zurbriiggen Wohn-Zentrum GmbH

59423 Unna - Hans-Bockler-StraBe 4
Telefon 02303/208-208 - www.zurbrueggen.de




